Manual de
Cadastro no SEI

Externo da PMC
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1 Acesse o endereco https://sei.campinas.sp.gov.br/externo.

2 Caso ainda nao tenha feito o cadastro, clique em “Clique
aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”.

Acesso para Usuarios Externos
E-mail:
s)
o
Confirma Esqueci minha senha

’___1. Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

3 Apos ler as instrucoes, clique em “Clique aqui para continuar”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

:
SeL oron

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! LEIAAS INSTRUCOES ANTES DE REALIZAR O PRE-CADASTRO. Cadastro destinado
a PESSOAFISICA, com seus dados pessoais, que esteja com demandas em PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS nesta Prefeitura. A comprovacao de vinculo com alguma instituicdo privada &
feita por documento préprio diretamente nos processos em que a instituicdo privada esteja como
interessada. Recomenda-se utilizar um e-mail PESSOAL, ja que o cadastro € voltado para pessoa
fisica e sera usado em todas as peticées nesta Prefeitura. Apos a conclusdo pré-cadastro, um e-mail
sera automaticamente encaminhado para o e-mail informado com as instruces para efetuar a
liberacdo do cadastro.

Cligue aqui para continuar

EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A 2
Rua Dr. Salles Oliveira, 1.028 | Vila Industrial | Campinas/SP | 13035-270


https://sei.campinas.sp.gov.br/externo

€' EMDEC

4 Preencha os dados de cadastro e clique em “Enviar”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

sei! PROD

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

I ] [ Estrangeiro

CPF: RG: Orgéo Expedidor:

[ [ [ |
Telefone Fixo: Telefone Celular.

[ [ |
Enderego Residencial:

[ |

Complemento: Bairro:

[ [ ]

Pais: Estado: Cidade: CEP:

[ Brasil v [ v [ v] [ |
Dados de Autenticagio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

V\_F -] Digite o codigo da imagem ao lado

Enviar | ‘ Voltar

5 Acesse o e-mail utilizado no cadastro. Havera uma mensagem
do remetente SEl. Leia as instrucdes e acesse o link destacado
na mensagem.

(&} Remetente: SEI
) Tempo: 2:59:36 PM

CADASTRAMENTO DE USUARIO EXTERNO PESSOA FISICA DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES DA PREFEITURA DE
CAMPINAS

Esta é uma mensagem automatica da Prefeitura Municipal de Campinas/SP. Por favor, ndo responda. Seu enderego de e-mail fo1 cadastrado como usuario
externo do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI. Como usuério externo pessoa fisica € possivel acessar e consultar o contetido dos processos
eletrdnicos de qualquer ponto com acesso a Internet, desde que o processo seja disporubilizado pela drea responsavel. Além de acessar e consultar o
contetido dos processos, é possivel assinar documentos, sem a necessidade de comparecimento presencial a Prefeitura.

PARA EFETUAR A LIBERACAO DO SEU CADASTRO vocé devera acessar o link:{https://gsc.campinas.sp.gov.br/usuario/index.php fe efetuar seu
cadastro neste outro sistema, apds efetuar o login e clicar em CADASTRO DE USU. para poder encaminhar a documentagio
abaixo:

- Documento pessoal com foto, que contenha o nimero do R.G. e do CPF.
- Comprovante de Endereco Residencial em nome do usuario(pode ser conta digital)

*Caso ja possua cadastro no Sistema GSC, efetuar o login através do link gsc.campinas.sp.gov.br

APOS 0 ENVIO DOS DOCUMENTOS, VOCE DEVE AGUARDAR RESPOSTA NO E-MAIL CADASTRADO OU NO PROPRIO CHAMADO
ABERTO NO GSC COM ORIENTACOES.

ATENCAO: A informac#io contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas 4 pessoa ou
entidade para a qual foi enderecada. Se vocé nio € o destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatdrio, vocé esta, por
meio desta, notificado que ndo devera rever. retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé
tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, contate o remetente imediatamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualquer
outro banco de dados.

Prefeitura Municipal de Campinas

Wiww.campinas.sp.gov.br
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6 Faca o cadastro no sistema de chamados da prefeitura (GSC).

CAMPINAS

Pré-cadastro de usuario externo - GSC

Preenchendo o formulario abaixo, vocé concorda com as seguintes
condigdes de uso:

1. Este acesso & pessoal e intransferivel;

2. Apos o cadastro, acesse a tela de LOGIN do sistema GSC e
informe o apenas os numeros do seu CPF no campo de
Usuario e a senha cadastrada.

Informe o primeiro nome
Informe o Sobre-Nome
Informe o CPF

Informe o E-mail

Informe o Telefone principal
Informe o Telefone opcional

Informe uma senha para acesso ao sistema

Repita a senha para acesso ao sistema

@

CADASTRAR

7 Ap6s concluir o cadastro no GSC, clique em “Acesso ao
sistema GSC".

Pref:itura | de
CAMPINAS
Cadastro realizado com sucesso

Acesse a tela de LOGIN do sistema GSC e inrffome apenas os numeros de seu
CPF no campo de Usuario.

Acesso ao sistema GSC

Novo cadastro
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8 Entre com usudrio e senha definidos no cadastro da etapa 6.

CIDADAO

Utilize CPF (somente nimeros) e senha de

..Lagqssp' i ” off

- -

Jasngn ha acesso,

01‘ -
-

Funcronarlos =1V (o4

Utilize CPF ou e-mail e Swm de REDE

Glpi

Prefestura Municipal de

CAMPINAS
Usuario

Senha

N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Termeos

Lembrar de mim

Enviar

Esqueceu sua senha?

9 Cligue na categoria “SEl - Sistema Eletronico de
Informacoes”.

GSC E 0 o0 Cidadio (estrutura de srvore) ‘\;) e

Categorias
Servicos Q
0 que vocé esta procurando?
ver todos
Meus chamados
Atestado Sanitario - Zar por pop por ordem atabe
e Balancos de Medicamentos e Renovachio de Licenca Sanitéria Emissio de Boleto Cadastro de usuéirio externo no
= — Insumos Controlados pela SEI
SEI - Sistema Eletronico de Portaria 344/98
Informacdes
Consultar feeds. _ . Licenca Sanitéria Inicial Solicitacio de Atestado Sanitario - Visto de Receitas / Notificacio de
SME -/Secretaria Municipal de Cadanwlgmu';,ﬂo de b covipis Receitas
Edugacio Notificacio de Receitas A, B, B2
" ou Reti nu icos.
Pesquisas salvas SglicitacGes SEPLURB Assuncdo de Responsabilidade Baixa de Responsabilidade Defesa contra o Auto de Infracao
Técnica Técnica
9 Laudo Técnico de Avaliagio
Vigilancia Sanitaria >
Solicitacées para Vigilancia Requerimento para descarte de crunnqrama de Adequacdes /
Sanitéria ndo especificas medicamentos de controle esposta ao Relatbrio de
Abertura/Encerramento de especial lnsne;au
Livro(s) de Rtg istro |
Informatizado #™% Alterachies de dadoc cadactraic:
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1 O Cliqgue em “Cadastro de usuario externo”, marque a opc¢ao
“Cadastro realizado”, preencha os dados, suba os arquivos
solicitados e clique em “Enviar”.

65C= 0 0 0 0

B

4 Categorias
Servicos I

ver todos

Meus chamados
Atestado Sanitario \

Reservar um ativo

* Cadastro de usuario externo no

SEI - Sistema Eletronico de =

Informacoes

Cadastro de usuario externo no SEI &

ACESSO A SISTEMAS
Cadastro complementar para acesso ao sistema

SEI - Sistema Eletréonico de Informacao

Pré-cadastro *

Antes de realizar este complemento, faca o pré-cadastro no sistema SEI
clique aqui

Caso ja tenha realizado o pré-cadastro, selecione "Cadastro realizado".

\

&/ Cadastro realizado

Nome completo *

CPF *

Informar o CPF no formato xoo<. 300 xxx-xx

Incluir o traco (-) e os pontos (.)

E-mail para contato *

EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A 6
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Documento oficial com foto e CPF *
Insira uma imagem (foto ou PDF) de um documento oficial com foto que conste o CPF

Arquivo(s) (20 MB max) i

Arraste e solte seu arguivo aqui, ou

Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

Comprovante de endereco *

Insira uma imagem (foto ou PDF) de umn comprovante de endereco:

Conta de dgua;

Conta de telefone fixo;
Conta de gds encanado;
Conta de energiz elétrica;

Arquivo(s) (20 MB max) i

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou
Escolher arquivos | Nenhum arguivo selecionado

Vinculo de comprovante de endereco

Caso o comprovante de endereco ndo esteja em seu nome, adicione um documento que comprove o vinculo.

Arquivo(s) (20 MB max) i

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher arquivos | Nenhum arguivo selecionado

——= Enviar

Ao receber o e-mail de liberacao da assinatura, clique no link
indicado para assinar o Termo de Credenciamento de
Usuario Externo.

[Liberacao de Assinatura Externa no Processo SEl PMCRO24 Ll T i = Inbox x B &
|PMCJUnidade para Credenciamento de Usudrios Externos no SEI <sei.sistema@campinas.sp.gov.br> [ 1:11PM(3hoursage) Yy 4
tome ~

X Portuguese ~ > English ~ Translate message Tum off for: Portuguese x
Esta mensagem informa a liberacéo para assinatura externa do documento & & ‘&4 (Termo de Credenciamento de Usuario Externo) pelo usuario Fas _w spe mless no Sistema Eletrénico de Informacdes.

Para assinar, acesse a drea destinada aos usudrios externos no nosso site ou clicando no link abaixo

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

ATENGAO: Ainformagéo :orpiévesla mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas a pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé néo € o destinatério ou a pessoa responsével por encaminhar
esta mensagem ao destinatario, vocé estd, por meio desta, notificado que n&o devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por favor,
contate o remetente imediatamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualquer outro banco de dados.

Prefeitura Municipal de Campinas
Www.campinas.sp.gov.br
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1 Acesse o SElI Externo informando o e-mail e senha
cadastrados no passo 4.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

sel!

I Confirma Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

1 3 Clique no documento relativo ao termo que precisa ser
assinado. Sera o unico documento disponivel.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
L« -
se|| Menu 2 2f
s PROD

g:t"“"e de Acessos Controle de Acessos Externos
ernos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » Lista de Acessos Externos (1 registro):
Recibos Eletrénicos de Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Ages
|

Protocolo PMC.202 w ¥ = Termo de Credenciamento de 3 o V4
Intimacdes Eletronicas i ] Usuario Externo

Instrucdes de Utilizacio /
Pégina SEI

Portal Campinas

EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A 8
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1 4 Sera aberto o termo. Confira seus dados pessoais, leia o
termo e cligue em “Assinar”.

PMC.2021 00RrIarr. o8 d Tid B 2

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Avenida Anchieta, n® 200 - Bairro Centro - CEP 13013-904 - Campinas - SP - www.campinas.sp.gov.br
Pago Municipal
PMC-PROTOCOLO GERAL PMC-PG-Credenciamento
TERMO DE CREDENCIAMENTO DE USUARIO EXTERNO

Campinas, ¥ s =i sled B O 0.

Processo criado através do chamado GSC nimero 1171 ™=I8, por Femls Sam=a
E-MAIL: pasisiawdgmusil com - Telefone: (W99 S0 11LK18

Eome : Foule M Bl B e

PF :"E MLl o
-Mail : paiie . s i

Documento ohicial : Documento anexado
Comprovante de endereco : Documento anexado
Vinculo de comprovante de endereco : Nenhum documento anexado

O Sistema Eletrénico de Informacdes da Prefeitura Municipal de Campinas (SEI-PMC) € o sistema oficial de tramitacdo de processos
eletronicos

administratives e informagdes em meio digital do Municipio de Campinas.

O presente Termo de Credenciamento tem por finalidade habilitar a pessoa natural acima 1dentificada para possuir acesso pessoal,
exclusivo,

restrito e intransferivel ao SEI-PMC.

O Credenciado acima identificado declara estar ciente que:

¢ Providenciou o cadastramento no Sistema Eletronico de Informacdes da Prefeitura de Campinas (SEI-PMC);
» Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do SEI-PMC terdo sua autoria, autenticidade e integridade
asseguradas mediante utilizacdo de assinatura eletronica;
» A assinatura eletronica sera a assinatura cadastrada, baseada em credenciamento prévio de usuario, com fornecimento de nome
de usuario e senha; =

1 Na tela de assinatura, informe seu e-mail e senha definidos
no item 4 e clique em “Assinar”.
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¥= SEl - Assinatura de Documento - Google Chrome — O X

8@ sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=... ©Ow

| -
Assinatura de Documento

Usuario Externo:

Senha

Assinar

1 6 Ap6s receber o e-mail de liberacao de Assinatura Externa, o
usuario estara habilitado a peticionar no SEI.

[Liberacdo de Assinatura Externajno Processo SEI PMC.2021 S #ui ¥ linbox x & B

PMC/Unidade para Credenciamento de Usudrios Externos no SEI <sei sistema@campinas.sp.gov.br> Thu, Nov 25,1:11 PM (21 hours age)  ¥r &
tome ~

X Portuguese ~ > English ~ Translate message Tum off for: Portuguese x

lfsla mensagem informa a liberacac para assinatura externa po documento BB (Termo de Credenciamento de Usuério Externo) pelo usudrio B i capmeloliag e & fow = fnns s " no Sistema Eletrénico de Informactes

Para assinar, acesse a drea destinada aos usudrios externos no nosso site ou clicando no link abaixo:

hitps/isei campinas sp.gov. br/seilc lador_externo php?acao=usuario_extemo_logar&id_orgac_acesso_externo=0

ATENGAO: A informacio contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas 4 pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé no é o destinatério ou a pessoa responsével por encaminhar
esta mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado que nédo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta 1 de e-mail ou quai
contate o remetente imedialamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualquer outro banco de dados

anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por faver,

Prefeitura Municipal de Campinas
Wwww.campinas.sp. gov.br
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