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1 Apds concluir o processo de cadastro no SElI Externo,
conforme orientacdes presentes no Manual de Cadastro no
SEIl Externo da PMC, ja sera possivel efetuar o peticionamento
de processo junto a EMDEC, referente ao RIT — Relatério de
Impacto de Transito.

2 Para peticionar no SEl, basta acessar o SEl Externo, em
https://sei.campinas.sp.gov.br/externo, e efetuar o login no
sistema com os dados de cadastro informados no passo 4 do
Manual de Cadastro no SEl Externo da PMC, conforme
exemplificado na imagem abaixo.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Se i@ |Sen - |

| Confirma | l Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda nao esia cadasirade

3 Cligue em “Peticionamento” e depois em “Processo Novo”.,

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

L
Y S LJ—

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento 3 Processo Novo
Recibos Eletrénicos de Protocolo
- - — Intercorrente Processo
Intimacdes Eletronicas
= e PMC.202 1
Instrucées de Utilizacdo
Pagina SEI
Portal Campinas
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4 Selecione “EMDEC - RIT Relatério Impacto de Transito”.

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa PA®blica
Peticionamento

Recibos Eletrénicos
de Protocolo

Intimacdes
Eletronicas

Instrucdes de
Utilizagao
Pdgina SEI
Portal Campinas

5

Peticionamento de Processo Novo

— Orientagdes Gerais |

PETICIONANDO PROCESSOS

Visando facilitar e agilizar a entrega de documentos a esta Prefertura Municipal de Campinas e suas
autarquias, esta sendo disponibilizado através do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - o modulo de
Peticionamento, onde torna possivel ao cidadio a formalizagio de svas solicitagdes sem a necessidade de
comparecer a um posto de forma presencial.

Pedimos a gentileza de se atentar para que o tipo de processo selecionado seja o correto, pois € de total
responsabilidade e interesse do requerente que as informagdes disponibilizadas cheguem a unidade
responsavel.

Cada processo € devidamente parametrizado para que seja imiciado efetivamente na area de competéncia
para sua analise, visando agilizar a entrega da informacao.

Nem todo tipo de processo esta disponivel pelo peticionamento eletronico, devendo o cidadio se informar
previamente através dos canais disponiveis no Portal Campinas como sua solicitacio devera ser feita.

IMPORTANTE!!!

Nio sdo recepcionados no Protocolo Geral e ndo estdo disponiveis para peticionamento pelo cidadio
diretamente no SEI processos relativos a tributos, urbanismo e vigilincia sanitiria.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Andlise de Projeto de Drenagem
Anadlise de Projeto Geométrico
Celebracdo de parceria com organizacao da sociedade civil
Celebracdo de Parceria com Organizacéo da Sociedade Civil - Chamamento Publico
Cessdo de Informacdes Ambientais
Credenciamento de Unidade Hospitalar
predameiode APA o e
|EMDEC _R1T Retair Inpaco e Tnst | W
Impugnacdo do Edital de Chamamento - Esporte
Inscricdo de Area Verde - BAV
Mandados Judiciais

Sera apresentada a tela a seguir, onde deverao ser inseridos
todos os documentos necessarios, divididos nas seguintes

categorias: Documento Principal (preenchimento
obrigatorio), Documentos  Essenciais (apresentacao
obrigatéria) e Documentos Complementares (importante
constar, porém nao sao considerados obrigatorios).
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O Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha
Peticionamento » | Tipo de Processo: EMDEC - RIT Relatéric Impacto de Transito 1

— ¥ K 7 F ¥ §F 8 7 0 ¥ N §F B B ¥ B |
Recibos Eletronicos de
Protocolo —| Orientacdes sobre o Tipo de Processo |}
Intimacdes Eletronicas O Relatorio de Impacio de Transito visa fomecer subsidios para analise dos impactos viarios resultantes da implantacéo de empreendimentos
Instrugdes de Utilizacdo no municipio de Campinas, em consondncia com os decretos 20.633/2019, 20.864/2020 e 18705/2015 e fambém a lei complementar 312/2021.
Pégina SEI 0 manual de Andlise de Estudos de Trafego apresenta as orientacdes necessarias para elaboracéo do Relatorio de Impacto no Trafego -RIT e

esta disponibilizado no Portal do Empreendedor que consta no site da EMDEC.
Porial Campinas

— _Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

] )

Interessado: (7)

—| Documentos :

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados € os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor plblico, que podera altera-os a
qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: =] empec- Requerimento RIT (clique aqui para editar contedido)

Nivel de Acesso: (7)
Restrito

Documentos Essenciais (50 Mb):
Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
[ v |

Nivel de Acesso: (7)

Restrito
Formato: (2) O Nato-digital O Digitalizade
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento :'::lf: Formato Agoes

Documentes Complementares (50 Mb):
Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: (7)
[ vl \

Nivel de Acesso: (7)
Restrito

Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado

|ldentifique o0 nome do empreendimento deste RIT no
campo abaixo.

— Formulario de Peticionamento |

F---------------------------I

IEspecificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
IL \

e ——|

Interessado: (2)
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7 Preencha o documento principal com o maximo de
informacgodes possiveis. Basta clicar no local indicado abaixo, e
uma nova janela sera apresentada para preenchimento.

Documento Principal

— Documentos |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

----------------------------- I
Documento Prmc:lpalj - EMDEC - Reguerimento RIT (cligue aqui para editar contetdo) I \

Nivel de Acesso: (?)

Restrito
Apo6s o preenchimento do requerimento, clique no botao
“Salvar” e feche a respectiva janela.
[Bsavarh & 2 am I S o X x 8 8 - B E 1 Q= = =

Ery

|

[TABELA 1 - IDENTIFICACAO DO INTERESSADO

Nome:

CPF/CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:

TABELA 2 - IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO(SE MESMO DO INTERESSADO, DEIXAR EM BRANCO)

Nome:

CPF/CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:

TABELA 3 - IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO (PELA ELABORACAO DO RIT)

Nome: |

CPF/CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:
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TABELA 4 - IDENTIFICACAO DO IMOVEL

Céd. Cartografico: |§rea Terreno (m?) |
Nimero: |  Jeerf 0 [Bawe: |

TABELA 5- DADOS DE ANALISE

Nome do Empreendimento: |
Catcgoria Construtivas] __————————— [awidaae

Documentos Essenciais

Na sequéncia, selecione cada documento do grupo de Documentos
Essenciais da lista abaixo (passo 1) e adicione o arquivo correspondente
a selecao (passo 2). Todos os itens devem ser inseridos.

O nome do arquivo nao pode conter caracteres especiais e/ou
acentuacao grafica e o tamanho deve ser de no maximo 50 MB. Caso o
arquivo possua tamanho maior, sera necessario dividir em partes.

F

I Tipo de Documento: (2) Complementd do Tipo de Documento: (%)

I 3

1 v/ | I |

|
ART/RRT - Anotacao ou Registro de Resp. Técnica : o
Comprovante de Inscricde no CNPJ/CPF I
Comprovante de Pagamento 1
Documentos Pessoais
Ficha Informativa do Cadastro Fisico do Imével
Matricula do Imovel
Projeto(s) do Empreendimento em PDF
RIT - Relatorio Impacto de Transito
Taxa de Analise

i

Nivel de

Documento Rt

Formato  Agdes

O campo denominado “Complemento do Tipo de Documento” (passo
3) deve ser preenchido com informacdes pertinentes que facilitem a
identificacao do documento.
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Documentos Essenciais (50 Mb):

[ Escolher Arquivo ] Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: (%) I Complemento do Tipo de Documento: () |
[ ART/RRT - Anotacéo ou Registro v |! |

Nivel de Acesso: (?)

Restrito
-------------------------- -1
| Formato: 3 O Nato-digital O Digitalizado i !

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento AcCesso

Formato  Acdes

III

O formato de arquivo “nato-digital” devera ser selecionado quando o
documento for criado originalmente em meio eletrénico. Ja a opcao
“digitalizado” devera ser selecionada caso digitalizado de um
documento em papel, conforme item 4 da imagem acima. Ao clicar no
botao “Adicionar”, o documento sera apresentado no item 5.

Documentos Complementares

Na sequéncia, selecione cada documento do grupo de Documentos
Complementares da lista abaixo (passo 1) e adicione o arquivo
correspondente (passo 2). E importante inserir o maximo de
documentos solicitados possiveis.

Todas as orientacdes e a sequéncia de etapas explicadas no campo de
Documentos Essenciais sao pertinentes na insercao de cada um dos
Documentos Complementares.

Documenios Complementares (SO MbY, _ _ -
I| Escolher Arguivo |Nenhum arquivo escolhido :

|T|po de Documento: (?) Complementl) do Tipo de Documento: (?)

a v] |
'Came IPTU o

| Demonstrativo de Lancamento

I Documentacdo da Empresa

I Documento pessoal do(s) representante(s) legal(is) ¥c°"2"
Documentos Adicionais I

= | :
| Procuracao 1 Nivel de x
e - Becmania Acesso Formato  Agoes
EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE CAMPINAS S/A 7
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Apos os documentos terem sido devidamente inseridos, sera
possivel dar sequéncia ao peticionamento clicando no botao
“Peticionar”, conforme imagem abaixo.

—| Documentos :

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade 3 conformidade entre os dados informados 2 os documentos. Os Niveis
de‘Acesso que forem indicados abaixo estarSo condicionados 3 andlise por senvidor plblico, gue podera aftera-ios a qualquer momento sem necessidade de
previo aviso.

Documento Principal: E empec- Requerimento RIT (clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (7)
Restrito

Documentos Essenciais (50 Mb):

Nenhum argquive escolhido

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
[ vl |

Nivel de Acesso: (7)
Restrito

Formato: (7) O Nato-gigital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
- " 2306/2022 | o, Projeto(s) do Empreendimento em . -
projeto do empresndimanto. paf 122021 | 20580Kp PDF Projetos Restrito Nato-digital X
Matricula do imovel pdf 23052022 54Mb Matricula do Iméve! Matriculs Restrito Digitalizado X
Du-curnelntacao do represeniants 23:‘_95«’2_022 208.81 Ko Documentos Pessoais documnanto Restrito Digislizado ®
legal pela emprasa. pdf 12:28:21 pessoal
FICHA INFORMATIVA DO "
CADASTRO FISICO DO 2300512022 | 5 g3yy =~ _Ficha Informativa do Cadastro Restrito Nato-digital x
12:26:47 Fisico do Imovel Ficha do Imovel
IMOVEL pdf
Cnpi pdf 2532??623‘32 £08.66 Ko c"m"g'{l;’}r‘;’:g?: oeegsane Restrito Nato-digital X
Anotscao de Responsabilidade 23/05/2022 = ART/RRT - Anotacdio ou Registro de , o
Tecnica ART pdf 122554 | 17128KD Resp. Técnica ART F=is ERgEaR=aCo X
23006/2022 Comprovante de Pagamento
comprovanie de pagamento.pdf 1:22;19 320.47 Kb Comprovante de pagamento da Restrito Nato-digital X
. Taxa
Taxa de analise pdf B ae2?  83052Kp Taxa de Andiise Taxa Restrito Nato-digital x
RIT pof 23;2‘32‘32 177eMp | T - Relatorio 'g[r'_'_am de Transito Restrito Nato-digital b4
Documentos Complementares (50 Mt):
Nenhum arquivo escolfido
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
[ v |
Nivel de Acesso: (7)
Restrito
Formato: () O Nato-digital O Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
. 23/05/2022 Documentacdo dz Emprasa . -
Documentacao da empresa.pd 12-30:10 5.87 Mb Documentacio da Empresa Restrito Digitalizado X
Demonstrativo do Lancamento do 231052022 - ; o0
IPTU.pdf 12.20:28 1206 Kb Demonstrativo de Lancamento IPTU Restrito Nato-digital X
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9 Na janela da conclusao, selecione no campo “Cargo/Funcao”
opcao de “Usuario Externo”.

T3 = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Trabalho — Microsoft Edge = O X

ttps://sei-treinamento.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=48&a...
() https://sei-trei inas.sp.gov.br/sei/ lad hp?id_ti di 48&a.. A Q

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A conﬁrmacao de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aeentacao dos termos e cmdncnes que regem o procasso eletrénico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-cs gitsis e declaracdo de que =30 auténticos 0s digitalizados, sendo responsave! civil. penal e
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva raponsabllldade a conformidade entre os dados informados e os documentos; a oonsewacac dos
originais em papel de documentos dlgllal\ZBdOS até que decaia o diredo de revisdo dos atos pratncadns nO processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a reallzacao por meio eletrdnico de todos os atos e comuni caeo&s processuais com o proprio Usuario Extemno ou, por seu intermédio, com
a entidade porventura represenmda a obsenraﬁc:a de que 05 3tos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se
tempestvos os praticados até as 223n59min58s do ltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, indepandente do fuso hordro em que se
encontre; 3 consulta penddica ao SEI, a fim de verfficar o recebimento de intimagdes eletronicas.

Usuario Externo:

L 8 N &8 & & §B & B § &8 § &8 §B § B §B _§B §B §B &8 N B N N |
rrgo!Fung.ao
|| ecione Cargo/Func3o v |
| Selecione Cargo/Fungio | ~

| |

Digite a senha de acesso ao SEl (passo 1) e clique no botao “Assinar”
(passo 2) para concluir a solicitacao.

E = SEl - Cencluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Trabalho — Microsoft Edge = O X

@l https://sei-treinamento.campinas.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=48&a... A Q

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmagio de sua senha de acesso iniciar3 o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos & condigdes que regem o processo eletrdnico. 2lém do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-d ‘gitais e dedaracaﬂ de que sdo auténticos os digtalizados, sando responsavel civil, penale
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva respunsabclldade a conformidade entre os dados informados e os documentos; 3 conservagdo dos
originais em papel de documentos digitalzados até que decaia o direto de revisdo dos atos pratlcados NO Processo, pars que, caso solicitado, seiam apresenl:ados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos & comuni ca:oes processuais com o proprio Usuario Externo ou, per seu intermédio, com
3 entidade porventura representada 2 observincia de que 0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se
tempestivos os praticados até as 23h50min50s do Jitimo dia do prazo, considerade sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso horano em que se
enconire; 3 consulta perddica 30 SEI, 3 fim de verficar o recebimento de intmacdes eletronicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungdo:

| Selecione CargoFunco v
L 8 B B B N §B & &8 &8 & §B &R &8 &8 N § § & §N §B B & &8 N B _§ |

F
I Senha de Acesso ao SEI: l
|

A solicitacao sera processada e o pedido de peticionamento sera
concluido e direcionado a unidade responsavel. O processo ficara
disponivel na telainicial do SEI. Quando for respondido, o SEl enviara
um e-mail informando ao solicitante.
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